
 
 

EXAMEN BOLSA DE EMPLEO PARA PUESTO DE TRABAJO DE AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

MANCOMUNIDAD SIERRA OESTE 
 

INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LA PRUEBA 

 

El examen contiene tres tipos de preguntas: preguntas a las que siguen unos puntos 
suspensivos en  los que hay que escribir la respuesta, preguntas de verdadero/falso y 
preguntas que tienen cuatro opciones de respuesta y hay que elegir una.  

En el caso de que se solicite una respuesta, hágalo con mayúsculas, en el caso de 
preguntas de opción múltiple debe marcar con claridad, rodeando con un círculo la 
respuesta correcta, excepto en aquellas preguntas en las que el enunciado solicita que 
se marque la respuesta incorrecta. En el supuesto de que una vez marcada la respuesta 
quiera modificarla, tache con una “X” la opción marcada y rodee con un círculo la nueva 
opción. 

El examen consta de 30 preguntas que están numeradas, al final del mismo se incluyen 
cuatro preguntas adicionales: R1, R2, R3 y R4, para el supuesto de que sea necesario 
anular alguna de las 30 preguntas del examen. Conteste también a estas tres preguntas 
adicionales de reserva. 

El examen debe contener exclusivamente las respuestas al mismo, en el caso de que 
se incluya algún texto, carácter o similar, que pueda considerarse un medio de 
identificación, el examen será anulado. 

Todas las preguntas se puntuarán con un punto en el caso de ser correctas, excepto la 
pregunta 19 que se puntuará con 2 puntos, el tribunal  puntuará con -0,25 las respuestas 
incorrectas en las preguntas de opción múltiple y con -0,5 las respuestas incorrectas en 
las preguntas de verdadero/falso. 

A todos los aspirantes se les proporcionará dos sobres, uno tamaño folio en el que 
incluirán el examen, una vez finalizado, y otro más pequeño en el que incluye una 
cuartilla en la que habrá que escribir el nombre y el DNI del aspirante, una vez cerrados 
ambos sobres se entregarán simultáneamente al tribunal. 

El examen tendrá una duración de una hora. 

Los dispositivos electrónicos no pueden estar en la mesa y deben estar apagados.  

 

Al día siguiente el examen se subirá a la web de la Mancomunidad con las respuestas 
correctas. 

 

 


